
 

 
 
 

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة 
 بجمعية وهج الثقافية 

 
 السياسات واللوائح والأنظمة الداخلية  

 م 2024 –  الإصدار الأول 

  



 

 : المقدمة

 ذلك  يتسبب   لا لكي  خدمات؛  من   تقدمه   لما   المستفيد استحقاق  من  التأكد على  تحرص   وهج الثقافية   جمعية  إن

  المجتمع   شرائح  تستهدف   الجمعية   أن   حيث   الجمعية،  تقدمها   التي   الخدمة   بهذه  أحق   هو   آخر   مستفيد  منع  في

 . المختلفة

 :كالتالي المستفيد   استحقاق من التأكد إلى  وتحتاج وهج الثقافية جمعية تقدمها  التي الخدمات

 
ً

 : اشتراك  أو  تسجيل تتطلب  التي البرامج:  أول

 : التحقق آلية

 . الشروط  متضمنة التسجيل  استمارة  معه ومرفق  البرنامج إعلان  بنشر  الجمعية  تقوم .1

 وجود  حال   البرنامج   اشتراك   سداد   وإيصالات  الاستمارة  في  المطلوبة  البيانات  استكمال   من  التأكد  إداريًا،  .2

 . للاشتراك رسوم

 .للبرنامج المستهدفة الفئة وفق للمتقدمين  العمرية  الفئات  من  التحقق  .3

 .الحضور   حال للمستفيدين  تسليمه  أو  القبض  سند إرسال .4

 .للبرنامج اليومي  الحضور   كشف تعبئة .5

 .البرنامج  تقييم استمارة للمستفيدين  الجمعية ترسل البرنامج  انتهاء عند .6

 . للبرنامج الختامي  التقرير .7

 : شخصية مقابلات تتطلب التي البرامج : ثانيًا

 : التحقق آلية

 . الشروط  متضمنة التسجيل  استمارة  معه ومرفق  البرنامج إعلان  بنشر  الجمعية  تقوم .1

 وفق  للمتقدمين  العمرية  الفئة  من  والتأكد  الاستمارة   في  المطلوبة  البيانات  استكمال  من  التأكد  إداريًا، .2

 . للبرنامج المستهدفة  الفئة

 . الشخصية للمقابلة لترشيحهم بياناتهم المكتملة البرنامج في المسجلين مع  التواصل .3

 .للبرنامج القبول  شروط من  والتأكد  الشخصية المقابلات إجراء .4

 . التسجيل لاستكمال  البرنامج في  المقبولين بالمستفيدين  الاتصال  .5

 .للبرنامج اليومي  الحضور   كشف تعبئة .6

 .البرنامج  تقييم استمارة للمستفيدين  الجمعية ترسل البرنامج  انتهاء عند .7

  القواعد   مدونة  على  السياسة  هذه  نطاق  ضمن  العاملين  اطلاع  يتم  كما.للبرنامج  الختامي  التقرير .8

 . منها بنسخة ويزودون  عليها توقيعهم وأخذ المهني  والسلوك الأخلاقية



 

 العتماد: 

(  2في اجتماعه رقم )  للخدمة  المستفيد  استحقاق  من  التأكد  آليةاعتمد مجلس إدارة جمعية وهج الثقافية  

بتاريخ  2024للعام   السياسة محل جميع  00/00/1446م والمنعقد    من   لتأكدلالسابقة    الآلياته. وتحل هذه 

 . للخدمة المستفيد  استحقاق


